
№
①（控）

記入上のお願い

年

前回迄請求額 今回請求額 契約残額注文書番号 契約金額（税込） 契約増減額 契約金合計

金　　額月 日 品　　名　（摘要） 数　量 備　　考単位 単　価

　２．請求書は末日で締め切り、翌月７日迄提出してください。（以後提出は翌月払いとなります）

　３．複数の部署に取引がある場合はそれぞれ請求書を作成してください。

　１．請求書は４部複写で作成し、取引先控を除いた３部を担当現場まで提出願います。　エクセル版は①を入力すると④まで自動入力されます。

%

計

消費税 5

取引先　控
請　求　書

請   求   年   月   日

御中

（契約分・契約外）

預金種別 普通 口座№

月

部課名

工事コード

工事名

請   求   金   額

　４．注文書締結物件については必ず注文書番号を記入してください。

　５．請求内訳が１部に書ききれない場合には、別紙内訳書にまたがって記入し、１枚目に合計金額と各項目
　　　を記入の上提出してください。

契約分については、下欄に内容をご記入ください。

日

銀行 支店

電話

取引銀行

取引先コード

住所

社名 ㊞



№
②

口座№預金種別 普通

御中

部課名

工事コード

工事名

注文書番号 契約金額（税込） 契約増減額 契約金合計

請   求   年   月   日 請   求   金   額

年 月

前回迄請求額 今回請求額 契約残額

単位 単　価 金　　額 備　　考月 日 品　　名　（摘要） 数　量

消費税 5

82104

%

82570

計

要素コード 工種コード 金　　額 摘　　　要

検　　　　　　　　印

請　求　書
取引先→担当現場

日

82512

（契約分・契約外）

計

82311

銀行

㊞

住所

社名

支店

電算検担当者印

取引銀行

取引先コード

電話



№
③

普通 口座№

銀行 支店

部課名

請　求　書
担当現場→本社工事部

工事コード

工事名

取引銀行

（契約分・契約外）

社名

電話

取引先コード

預金種別

住所

㊞

御中

請   求   年   月   日 請   求   金   額

年 月 日
担当者印 電算検

注文書番号 契約金額（税込） 契約増減額 契約金合計

検　　　　　　　　印

前回迄請求額 今回請求額 契約残額

単位 単　価 金　　額 備　　考月 日 品　　名　（摘要） 数　量

%消費税 5

計

要素コード 工種コード 金　　額 摘　　　要

82512

82104

82570

82311

計



№
④

普通 口座№

銀行 支店

請　求　書

社名

電話

㊞

取引銀行

預金種別

本社工事部→経理部
（契約分・契約外）

御中

部課名

住所

年 月

取引先コード

請   求   年   月   日 請   求   金   額

工事コード

工事名

電算検検　　　　　　　　印

注文書番号 契約金額（税込） 契約増減額 契約金合計

担当者印
日

前回迄請求額 今回請求額 契約残額

単位 単　価 金　　額 備　　考月 日 品　　名　（摘要） 数　量

%消費税 5

82104

計

要素コード 工種コード 金　　額 摘　　　要

82311

82512

82570

計


